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> Ngweoi yeu cau dang ky nép ho so dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng hoac Van phong dang ky dat dai.

> Khi nop cac giay to quy dinh, ngwoi yéu cau dang ky dwoc Iwa
chon ndp ban sao giay t& va xuat trinh ban chinh de can bo tlep
nhan ho so kiém tra déi chiéu hodc nép ban chinh giay to hoac nop
ban sao giay tor da co cong chwng hoac chirng thuc theo quy dinh
cua phéap luat vé cong chirng, chirng thwc tru’o’ng ho’p nép ho so
theo hinh thirc trwc tuyen thi ho so nop phai dwoc s6 hda tr ban
chinh hoac ban sao giay t& da dwoc cdng chirng, chirng thuc theo
guy dinh caa phap luat.

> Trwong ho’p nop ban sao hoac ban s6 hoa cac loai glay to thi khi
nhan két qua giai quyet tha tuc hanh chinh ngwoi yéu cau dang ky
pha| nép ban chinh cac glay to thuodc thanh phan hé so theo quy
dinh, trtr cac giay to la giay phep xay dwng, quyet dinh phe duyét
dw an dau tw, quyet dinh dau tw, giay phép dau tw giay chirng
nhan dau tw, quyét dlnh phé duyét hoac quyét dinh phé duyét diéu
chinh quy hoach xay dwng chi tiét, ban dé diéu chinh quy hoach
xay dwng chi tiét.

1 iep nhan ho so

Kiém tra, chuyén ho so

Co quan tiép nhan ho so thwc hién:

> Kiém tra tinh day du cGa thanh phan hé so va cap Gidy tiép nhan ho
so va hen tra ket qua.
Trwong ho’p chwa day da thanh phan hoé so thi tra ho so kém Phiéu

yéu cau bé sung, hoan thién hé so dé ngwei yéu cau dang ky hoan
thién, bé sung theo quy dinh.

> Chuyén hé so dén Uy ban nhan dan cap xa noi co6 dat.

Uy ban nhan dan cap x4 noi c6 dat kiém tra thwe té str dung dat caa
té chirc, xac dinh ranh gi®i cu thé cua thira dat theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 142 va khoan 2 Diéu 145 Luat Pat dai va thwc hién céac
cong viéc sau:

3 Kiem tra thwc te, xac dinh ranh gi&i
O cCha tich Uy ban nhan dan cap xa:

- Quyét dinh hinh thirc sir dung dat theo Mau s6 20 ban hanh kém
theo Nghi dinh so 151/2025/ND-CP doi v&i treong hop sir dung dat
theo hinh thirc quy dinh tai Bieu 118 va khoan 3 bieu 120 Luat bat
dai hoé'c trwong hop quy dinh tai B‘iéu 119 va kt)oén‘ 2 Dieu 120
Luat Dat dai ma dwore mién toan bd tién st dung dat, tién thué dat.

- Chi dao gtri Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai theo Mau sé 19 ban hanh kém theo Nghi dinh sé
151/2025/NP-CP dén co quan thué déi véi trwérng hop phai thwe
hién nghia vu tai chinh.

- Cap Giay chirng nhan quyén sir dung dat, quyén sé& hiru tai san
gan lien v&i dat sau khi nhan dwoc thong bao cua cor quan thue ve
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh.

- Chi dao chuyén h6 so kém theo ban sao Gidy chirng nhan da cap
den Van phong dang ky dat dai de lap, cap nhat, chinh ly ho so dia
chinh, co sé dir liéu dat dai.

O DPéi voi trrdng hop stiv dung dat theo hinh thire quy dinh tai Diéu
119, khoan 2 Piéu 120 Luat Dat dai ma khong thudc trwéng hop
dworc mién toan bd tién str dung dat, tién thué dat cho ca th&i han
thué thi chuyén hé so dén co’ quan c6 chirc ndng quan ly dat dai
cap tinh.
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Cap GCN, lap, cap
nhat, chinh ly HSBC

Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap tinh thwe hién

» Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh hinh thirc sir
dung dat theo Mau so6 20 ban hanh kem theo Nghi dinh so
151/2025/ND-CP.

» Xac dinh gia dat va g Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai theo Mau so 19 ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 151/2025/ND-CP dén co quan thue dé xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh cho ngwéi stir dung dat.

» Cap Giay chirng nhan quyén st dung dat, quyén s& hiru tai san
gan lien véi dat sau khi nhan dwoc théng bao cua co quan thue ve
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh.

» Chuyén Gidy chirng nhan dén co quan tiép nhan hé so dé trao cho
ngwoi dwoc cap; lap, cap nhat, chinh ly ho so dia chinh, co s& dir
liéu dat dai.
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HO SO, THOI HAN, POl TUONG,

YEU CAU, PIEU KIEN THU'C HIEN

ILI.J Thanh phan, s6 lwong hé so

e

Thanh phan ho so

< Pon dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau so6
15 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

< M6t trong cac loai giay t& quy dinh tai Dieu 137, khoan 4,
khpén 5 Dieu 148, khoan 4, khoan 5 Dieu 149 Luat bat dai
(néu co).

< S0 d6 hodc ban trich luc ban do dia chinh hodc manh trich
do ban do dia chinh thira dat (néu co).

< Béo cao két qua ra soat hién trang str dung dat theo Mau
s6 15d ban hanh kém theo Nghij dinh s6 151/2025/ND-CP.

< Quyét dinh vij tri déong quan hodc van ban giao co s& nha
dat hoac dia diém cong trinh qudc phong, an ninh dwoc
cap c6 tham quyén phé duyét cho don vi quan ddi, don vi
cong an, don vi sw nghiép cong lap thuéc Quan doi nhan
dan, Céong an nhan dan; doanh nghiép nha nwéc do B
Quoc phong, Bé Cong an dworc giao quan |y, st dung dat,
cong trinh gan lién véi dat.

<+ H6 so thiét ké xay dwng cong trinh da dwoc co quan
chuyé&n mon vé xay dwng thdm dinh hodc da c6 van ban
chap thuan két qua nghiém thu hoan thanh hang muc céng
trinh, cong trinh xay dwng theo quy dinh cta phéap luat vé
xay dwng doi v&i trwedng hop chirng nhan quyén sé hiru
cong trinh xay dwng trén dat néng nghiép ma chu s& hiru
cong trinh khdng c6 mét trong cac loai giay té& quy dinh tai
Diéu 149 Luat Pat dai hoac cong trinh dwoc mién giay
phép xay dwng theo quy dinh cta phap luat vé xay dwng.

< Chirng tr thwec hién nghia vu tai chinh, giay t& lién quan
den viéc mién, giam nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san
gan lien véi dat (néu co).

< Van ban théa thuan vé viéc cap chung mét Giay chirng
nhan doi v&i triwrd'ng hop c6 nhieu ngwei chung quyén s
dung dat, chung quyén s& hiru tai san gan lién v&i dat.

< Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh cta phap luat vé
dan sw doi véi treorng hop thwe hién thu tuc dang ky dat
dai, tai san gan lien véi dat thong qua ngwéi dai dién.

S6 lwong ho so: 01 bd

% Khong qua 17 ngay lam vigéc doi v&i trwong hop dang ky
dat dai, tai san gan lién véi dat 1an dau; khong quéa 20 ngay
lam viéc doi VO’I tru’o’ng hop dang ky dat dai, tai san gan
lien v&i dat, cap Giay chirng nhan lan dau (trong dé dang
ky dat dai, tai san gan lién v&i dat 1an dau 1a khéng quéa 17
ngay lam viéc; cap Gidy chirng nhan lan dau |a khéng qua
03 ngay lam viéc).

< Poi v&i cac x& mién nui, hai dao, ving sau, ving xa, ving
cO diéu kién kinh té - xa hoi khé khan, ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thei gian thwe hién
khéng qué 27 ngay lam vigéc doi véi trwong hop déng ky
dat dai, tai san gan lién véi dat 1an dau; khong quéa 30 ngay
lam viéc doi VO’I tru’o’ng hop dang ky dat dai, tai san gan
lien vé&i dat, cap Gidy chirng nhan quyén str dung dat,
quyén s& hiru tai san gan lién véi dat 1an dau.

DPoi twong thwe hién tha tuc

hanh chinh

< T6 chirc dang str dung dat.



