TRINH TU, THU TUC CHUYEN HINH
THUC GIAO PDAT, CHO THUE DBAT
(CAP TiNH)

Bwéc 1: NOp va tiep nhan ho so

Ngudi dé nghi ndp hd so dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.

Khi ndp hd so, ngudi ndp hd so dwoc lwa chon ndp ban sao gidy to va xuét trinh
ban chinh dé can bd tiép nhan hd so kiém tra, dbi chiéu hodc ndp ban chinh gidy
t& hodc ndp ban sao gidy t& da co céng chirng hodc chirng thuc theo quy dinh
ctia phap luat vé cong chirng, chirng thye. Truwdng hop ndp hd so theo hinh thire
triee tuyén thi hd so' ndp phai duwoc sb hda tlr ban chinh hodc ban sao gidy to da
dwoc cong chirng, chirng thye.

Trwdng hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tiép nhan hé so thi chuyén hd
so dén co quan chuyén mén vé ndng nghiép va méi trudng cap tinh.
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Bwéc 2: Td chive thwe hién e

Co quan chuyén mén vé ndng nghiép va méi tredng cap tinh thuc hién:

> Giao Van phong dang ky dat dai cung cép thong tin vé co' s& dir liéu dat dai, 1ap
trich luc ban d6 dia chinh thira dat déi véi trwrng hop hd so day da va hop 1é.

> Hwéng dan nguwdi ndp hd so bd sung trich do dia chinh thira dat dbi voi
thira d4t tai noi chwa c6 ban dd dia chinh theo quy dinh hodc 1am lai hé so
hodc bd sung hé so va ndp lai cho co quan chuyén mén vé néng nghiép va
moi trwdng cp tinh dbi véi trudng hop hd so khdng day da, khdng hop Ié.

> Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thyc dia.

> Chu tri, phdi hop céac co quan co lién quan xac dinh trwérng hop dwoc mién
tién str dung déat, tién thué dat (néu co).

> Hoan thién hd so trinh Cha tich Uy ban nhan dan c4p tinh, hd so gém:

+ Dy thdo T& trinh theo M3u sb 25 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP. Mau so 25
+ Dw thao Quyét dinh chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat theo Mau sb6 07
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP (c6 ndi dung vé gia dat dé
tinh tién st dung dat, tién thué dat phai ndp va trach nhiém cla co quan thué
trong viéc hwéng dan nguwdi st dung dat ndp tién st dung dat, tién thué dat Mauso 07
theo quy dinh cta phéap luat vé tién st dung dat, tién thué dat déi voi trwong
hop ngudi st dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia
dat trong bang gia dat).

+ Trich luc ban dd dia chinh thira dat hoac trich do dia chinh thira dat.

+ Bon dé nghi chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat va cac van ban nguoi
st dung dat ndp theo muc 3 thad tuc nay.

> Trinh Cha tich Uy ban nhan dan cép tinh ban hanh quyét dinh.

Bw&c 3: Ban hanh quyét dinh

Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh xem xét ban hanh quyét dinh chuyén hinh
I thirc giao dat, cho thué dat

Bwé&c 4: (Ap dung dbi véi tredng hop

nguwoi siv dung dat phai nop tien sir
dung dat, tien thué dat)

a) Trwong hop ngwdi stv dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué
dat tinh theo bang gia dat:

- Co quan chuyén mén vé ndng nghiép va méi trwéng cép tinh chuyén Phiéu
chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s 19 ban
hanh kém theo Nghi dinh sb 151/2025/ND-CP cho co quan thué. Mauso 19
- Co quan thué:

+ X4c dinh tién s&r dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy dinh; xac dinh tién
thué dat phai nép mot sé ndm dbi véi trudng hop dwoc mién tién thué dat mot
sb nam sau thdi gian dwoc mién tién thué dat cta thoi gian xay dwng co ban.
+ Ban hanh théng b&o ndp tién stir dung déat, tién thué dat gri cho ngudi st
dung dét.

- Nguwoi sir dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cla
phap luat vé tién sir dung dat, tién thué déat.

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc ndp tién s dung dat, tién thué dat
va gl thong bao két qua cho co quan chuyén mén vé ndéng nghiép va moi
trwérng cép tinh.
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Bwoc 4: (Ap dung doi voi trvong hop
ngwoi S'l]’ dung dat pl)éi nop tiéen s
dung dat, tien thué dat) - tiep theo

b) Trwérng hop ngwei str dung dat phai ndp tién st dung dat, tién thué
dat tinh theo gia dat cu thé:

- Co quan chuyén mén vé ndng nghiép va méi trwéng cép tinh:

+ T chirc viéc xac dinh gia dat cu thé.

+ Trinh Cha tich Uy ban nhan dan cdp tinh ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé co6 noi dung vé trach nhiém cla co quan thué trong viéc huéng
dan nguoi st dung dat ndp tién st dung dét, tién thué dat.

- Cha tich Uy ban nhan dan cép tinh xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé.

- Co quan chuyén mén vé néng nghiép va méi trwéng cép tinh chuyén Phiéu n
chuyén théng tin dé& xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai theo Mau sb 19 ban
hanh kém theo Nghij dinh s 151/2025/NB-CP cho co quan thué. Mau so 19
- Co quan thué:

+ X4c dinh tién str dung dét, tién thué dat phai noép theo quy dinh; xac dinh
tién thué dat phai nép mét sé nam dbi voi trwdng hop dwoc mién tién thué
dat mot sé nam sau thoi gian dwoc mién tién thué dat cha thoi gian xay dwng
co ban.

+ Ban hanh thdng bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat glri cho ngudi sl
dung dét.

- Nguoi sir dung dat ndp tién st dung dat, tién thué dat theo quy dinh cda
phap luat vé tién sir dung dat, tién thué dat.

- Co’ quan thué xac nhan hoan thanh viéc ndp tién str dung dat, tién thué dat
va glri thdng béao két qua cho co quan chuyén mén vé néng nghiép va moi
trwéng cap tinh.

Bwéc 5: Chuyén ho so’ dén Van phong
dang ky dat dai

Co quan chuyén mén vé néng nghiép va moi trwong cap tinh chuyén ho
so dén Van phong dang ky dat dai

Bw&c 6: Cap GCN, cap nhat, chinh ly

CSDL, HSDC va chuyén tra GCN

> Cép ulef Gidy chirng nhan hodc xac nhan thay dbi trén Gidy chirng
nhan da cap.

» Cap nhét, chinh Iy co s& diF ligu dét dai, hé so dja chinh va chuyén Qiéy
chirng nhan cho co quan tiép nhan hé so dé trao cho ngudi str dung dat.
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U_!!J Thanh phan, so6 lwong ho so’

Thanh phan hd so

v Pon theo Mau sb 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé
151/2025/ND-CP. Mau so 02

v' M6t trong cac gidy chirng nhan quy dinh tai khoan 21 Biéu 3, khoan
3 Diéu 256 Luat Bat dai hodc mét trong cac loai gidy t& quy dinh tai
Diéu 137 Luat D4t dai hoac quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué
dat, quyét dinh cho phép chuyén muc dich st dung dat ctia co quan
nha nwdc c6 tham quyén theo quy dinh cha phéap luat vé dat dai
gua cac thoi ky.

S6 lwong hd so: 01 bd.

< Khéng qua 15 ngay ké tir ngay nhan dd ho so hop Ié.

< DAbi v&i cac x& mién nui, bién gidi; dao; viing co diéu kién kinh té - x& hoi
kho khan; viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi d&c biét kho khan thi thoi
gian thyc hién khong qua 25 ngay.

DPoi twong thwe hién tha tuc hanh chinh

1l I\IKL‘\

< Tb chirc kinh t&, don vi sw nghiép cong lap, t& chirc kinh t& c6 vdn
dau tw nwdc ngoai; ngudi gbc Viét Nam dinh cw & nwédc ngoai (ddi
v&i trwdng hop giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich
s dung dat ma ngudi st dung dat dwoc giao dat cé thu tién st
dung dat quy dinh tai Diéu 119 Luat DAt dai va thué dat thu tién
thué dat mot 1an cho ca thoi gian thué quy dinh tai khoan 2 Diéu
120 Luat D4t dai va dw an c6 nhiéu hinh thérc sl dung dat ma
trong d6 co dién tich thudc trwdng hop Nha nwéc giao dat co thu
tién st dung dat hoadc cho thué dat thu tién thué dat mét 1an cho cé
thoi gian thué).

S _I Sl Yéu cau, dieu kién thwc hién

< To chire kinh té, don vi sw nghiép cong lap, t6 chire kinh té c6 von
dau tw nwée ngoai dang dwoc Nha nwéc cho thué dat thu tién thué
dat hang nam nhwng thudc trwong hop dugc Nha nwdc cho thué
dat thu tién thué dat mot lan cho ca thoi gian thué theo quy dinh
cta Luat DAt dai thi dwoc lwa chon chuyen sang thué dat tra tién
thué dat mot 1an cho thoi gian thué dat con lai.

< T chirc kinh té, t& chirc kinh té ¢ vén dau tw nwdc ngoai dang
dwoc Nha nwdc cho thué dat thu tién thué dat mot lan cho ca thoi
gian thué dwoc lwa chon chuyén sang thué dat thu tién thué dét
hang nam.

< Bon vi sy nghiép cong lap dwoc Nha nwéc giao dat khong thu tién
st dung dat ma ¢6 nhu cau st dung mot phan hoac toan bd dién
tich dwoc giao dé san xuét, kinh doanh, cung cap dich vy thi dwo’c
lwa chon chuyen sang hinh thirec Nha nwéce cho thué dat thu tién
thué d4t hang ndm dbi véi phan dién tich do.

< Don vi sy nghiép cong lap dwoc Nha nudc giao dat khong thu tién
st dung dat hoac cho thué dat trudre ngay Luat P4t dai co hiéu luc
ma c6 nhu ciu chuyén sang hinh thirc giao dat, cho thué dat theo
quy dinh.

< Trwong hop khu cong nghiép dwoc dau tw bang ngan sach nha nwéc
ma co’ quan nha nwéc co tham quyen da giao cho t6 chire, don vi sw
nghiép cong lap quan ly trede ngay 01 thang 8 nam 2024 ma Uy ban
nhan dan cap cé thdm quyén cho céac td chirc, ca nhan thué dat gan
vOi két cau ha tAng da dwoc dau tw.



