TRINH TU, THU TUC DANG KY, CAP GIAY
CHWNG NHAN DOI VOl THUA BAT CO DIEN TiCH
TANG THEM DO THAY DOl RANH GIOI1 SO VOI
GIAY CHU’NG NHAN DA CAP

Buwédc 1: Nop ho so q

> Nguoi yéu cau dang ky ndp ho so dén mét trong cac co' quan trén dia
ban cap tit:lh sau day: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hoac Van phong
dang ky dat dai.

> Khi ndp cac gidy t& quy dinh, ngudi yéu cau dang ky dwoc lwa chon ndép
ban sao gidy t& va xuat trinh ban chinh dé& can bo tiép nhan hd so kiém
tra d6i chiéu ho&c ndp ban chinh gidy t& hodc ndép ban sao gidy t& da co
céng chirng hodc ching thuwc theo quy dinh cha phap luat vé céng
chirng, chirng thuc; trvdng hop ndp hd so theo hinh thire trc tuyén thi
hd so ndp phai dwoc sb hoa tlr ban chinh ho&c ban sao gidy t& da dwoc
cbng chwrng, chirng thwec.

» Trwong hop ndp ban sao hoédc ban s6 héa céc loai gidy to thi khi nhan
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai nop
ban chinh cac giay t& thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

> Dbi vOi trvong hop thire hién xac nhan thay ddi trén Gidy chiing nhan
da cap thi nguoi yéu cau dang ky nép ban gbc Gidy chirng nhan da cép.

2 Buwdc 2: Tiép nhin hé so

Co quan tiép nhan hd so thuyc hién:
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> Kiém tra tinh day da cla thanh phan ho so va cap Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua.

» Truong hop chua day da thanh phan ho so thi trd ho so kém Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so dé nguwdi yéu cau dang ky hoan thién, bo
sung theo quy dinh.

» Truwong hop Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so thi
chuyén hé so dén Van phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai.

Bwéc 3: Co quan giai quyét tha tuc thwe hién _I_ld\

a) Poi véi trweng hop thira dat goc da co Gidy chirng nhan, phan dién tich dat
tiang thém do nhan chuyén quyén stir dung mét phan thira dat da dwoc cap
Giay chirng nhan thi Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai thwe hién:

» Thong bao bang van ban cho bén chuyén quyén va niém yét tai try s& Uy ban
nhan dan cap xa noi ¢ dat vé viéc lam tha tuc cip Glay chirng nhan cho nguoi
nhan chuyén quyén. Trudng hop khong r6 dia chi cia nguoi chuyén quyen dé
théng bao thi thwe hién dang tin 03 1an trén phwong tién thdng tin dai ching & dia
phwong, chi phi dang tin do ngwdi dé nghj cip Gidy chirng nhan tra.

> Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay thong bao hodc dang tin lan dau tién trén
phwong tién thong tin dai ching & dia phwong ma khong co don dé nghj giai
quyét tranh chap thi thyc hién:

= Kiém tra cac diéu kién thwc hién quyén theo quy dinh cta Luat DAt dai déi voi
trong hop thwe hién quyén cda nguwoi str dung dat, cua chu s¢ hivu tai san gan
lién vé&i dat; trwdng hop khong du diéu kién thwc hién quyén thi thdng bao ly do
va trd ho so’ cho ngudi yéu ciu dang ky.

= Kiém tra, ky duyét manh trich do t?an dé dia chinh dg‘)i voi trvong hop nguoi st
dung dat nép manh trich do bé)n do dia chinh thira dat dé xac dinh lai kich thwéc
cac canh, dién tich cua thira dat.

= Trich lyc ban dd dia chinh hod&c trich do ban do dia chinh thira dat ddi voi noi
chwa c6 ban dé dia chinh hodc chi c6 ban dé dia chinh dang gidy da rach nat, hw
héng dbi voi treong hop Gidy chirng nhan da cip chwa st dung ban dé dia chinh
hodc chwa sir dung trich do ban do dia chinh thira dat va ngudi st dung dat c6
nhu cu cap m&i Gidy chirng nhan quyén su dung dét, quyeén s& hiru tai san gan
lién voi dat hoac thudc truo’ng hop phal cap mé&i Gidy ching nhan quyén sk
dung déat, quyén s& hiru tai san gén lién voi dat.

> GUi Phiéu chuyén thdng tin d& xac dinh nghia vu tai chinh vé d4t dai theo Mau sb
19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac
dinh va théng bao thu nghia vu tai chinh déi v&i trwdng hop phai thwe hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

> Chinh ly, cap nhat bién ddng vao hé so dia chinh, co sé& dir liéu dat dai.
» Cap mai Giay chirng nhan hodc xac nhan thay doi trén Gidy chirng nhan da cap

déi voi truo’ng hop khong phai thye hién nghia vy tai chinh; trao Gidy ching
nhan hodc gl co quan tiép nhan hé so dé trao cho ngudi dwoc cap.

DPéi voi trwong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi thyc h|en,ca‘c cbng viéc
quy dinh tai diém nay sau khi nhan duwoc thdng bao cta co quan thué vé viéc hoan
thanh nghia vu tai chinh.

Trwdng hop co don dé nghl giai quyet tranh chép thi hwdng dan cac bén ndp don
dén co quan nha nwéc cé thdm quyén gidi quyét tranh chép theo quy dinh.
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Buwédc 3: Co quan giai quyét tha tuc thuc hié (tiép theo)

b) Doi v&i trwvdng hop thira dat goc da c6 Giay chirng nhan, phan dién tich
dat tang thém chwa dwoc cap Giay chirng nhan:

» Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai chuyén ho so
den Uy ban nhan dan cap xa noi co dat dé Uy ban nhan dan cap xa to chirc
thwe hién cac cong viéc sau doi véi phan dién tich dat tang thém:

= XA&c nhan hién trang st dung dat c6 hay khéng c6 nha &, céng trinh xay dwng;
tinh trang tranh chap dat dai, tai san gan lién voi dat, viéc siv dung dat on dinh;
doi VO tru’o’ng hop khong c6 gidy t& vé& quyén st dung dét thi xac nhan thém
nguén gbc st dung dat.

= Kiém tra sy phii hop voi quy hoach ddi véi cac trwdng hop cé yéu cau phai phi
hop véi quy hoach dé cap Giay chirng nhan.

= Niém yét cdng khai két qua kiém tra theo Mau sd 17 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2024/ND-CP tai tru s& Uy ban nhan dan cap x&, khu dan cw noi cé
dat trong thoi gian 15 ngay, dong thoi thwe hién xem xét gidi quyét cac y kién
phan anh vé néi dung da cong khai (néu co).

= Chuyén ho so kém theo két qua thyc hién bang van ban dén Van phong dang
ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

> Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thuc hién:

= Kiém tra, ky duyét manh trich do ban db dia chinh d6i véi trwdng hop ngudi st
dung dat n6ép manh trich do bép doé dia chinh thira dat dé xac dinh lai kich thwéc
cac canh, dién tich cua thira dat.

= Trich luc ban dd dia chinh ho&c trich do ban dé dia chinh thira dat déi voi noi
chwa c6 ban dd dia chinh hodc chi cé ban dé dia chinh dang gidy da rach nat,
hw héng dbi voi treong hop Gidy chirng nhan da cap chwa st dung ban dd dia
chinh hoac chwa su dung trich do ban dé dia chinh thira dat va nguoi str dung
d4t c6 nhu ciu cdp méi Gidy chirng nhan quyén st dung dat, quyén s& hiru tai
san gan lién voi dat hoac thudc trucyng hop phai cap moi Gidy chirng nhan
quyén st dung dat, quyén s& hiru tai sén gan lién voi dat.

= G0i Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghfa vu tai chinh vé dat dai theo Mau
s0 19 ban hanh kem theo Nghij dinh s6 151/2025/ND-CP.

= Chinh ly, cap nhat bién ddng vao hé so dia chinh, co sé& dir liéu dat dai.

= Cap mai Gidy chirng nhan hodc xac nhan thay doi trén Gidy chirng nhan da cap
déi voi truo’ng hop khong phai thyc hién nghia vu tai chinh; trao Gidy ching
nhan hodc gvi co quan tiép nhan hé so dé trao cho nguwdi dwoc cap.

DPéi voi tru’o’ng’ hop phai thwe hién nghia vu tai chinh thi thwc hién qéc‘cc‘)ng
viéc quy dinh tai diém nay sau khi nhan dwoc théng bdo cia co quan thué vé viéc
hoan thanh nghia vu tai chinh.

Truwong hop c6 don dé nghi gidi quyét tranh chap thi hwong dan cac bén nop
don déen co quan nha nwédc c6 tham quyéen giai quyét tranh chap theo quy dinh.
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Thanh phan ho so’

(1) Béi véi trwdng hop thira dat gbe da co Gidy chirng nhan, phan
dién tich tang thém do nhan chuyén quyén sir dung mét phan thwa dat
da dwoc cap Gidy chirng nhan:

< Don dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sb
18 ban hanh kém theo Nghi dinh sb 151/2025/ND-CP. Mau so 18

< Gidy chirng nhan da cép.

< Gidy t& vé viéc nhan chuyén quyén st dung dat dbi véi phan dién
tich tang thém.

«»Manh trich do ban do dia chinh thira dat.

< Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh cla phap luat vé dan sy (1’0|
voi trwdng hop thwe hién tha tuc dang ky dat dai, tai san gan lién
v&i dat thdng qua ngwdi dai dién.

(2) Béi voi trudng hop thira dat gbc da co Gidy chwng nhan, phan
dién tich tang thém phan dién tich dat chwa dwoc cap Gidy chung

nhan:
< Don dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sb
18 ban hanh kém theo Nghi dinh sb 151/2025/ND-CP. Mau so 18

< Gidy chirng nhan da cép.
< Gidy t& chirng minh phan dién tich ting thém (néu co).
< Manh trich do ban dbé dia chinh thira dat.

<+ Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sw dm
vGi trwdng hop thwe hién tha tuc dang ky dat dai, tai san gan lién
véi dat thong qua ngwdi dai dién.

S6 lwong hé so: 01 bd

Th&i han giai quyeét

<»Khong qua 10 ngay lam viéc dbi voi treerng hop thiva dat goc da co Gidy
chirng nhan, phan dién tich tang thém do nhan chuyén quyén s dung
mot phan thira dat da dwoc cap Gidy chirng nhan.

Déi V(i cac xa mién ndi, hai dao, vlng sau, vung xa, vung c6 diéu kién
kinh té - x& hoi khé khan, ving cé diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho
khan thi th&i gian thwe hlen khéng quéa 20 ngay lam viéc.

<»Khong qua 20 ngay lam viéc déi voi trwong hop thira dat gbc da co Glay
chirng nhan, phan dién tich tang thém phan dién tich dat chwa dwoc cap
Gidy chirng nhan

Déi V(i cac xa mién ndi, hai dao, vlng sau, vung xa, vung c6 diéu kién
kinh t& - x& héi khé khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho
khan thi th&i gian thwc hlen khéng quéa 30 ngay lam viéc.

i twworng thwe hién thu tuc hanh chinh

I < T6 chirc, ca nhan.



