TRINH TU, THU TUC CAP DBOI GIAY CHUNG NHAN
QUYEN SU’ DUNG DAT, QUYEN SO HI*U TAI SAN

GAN LIEN VOI BAT

1 Bwéc 1: Nop ho so ”

Nguwoi yéu cau dang ky ndp hoé so dén mét trong cac
co quan trén dia ban cap tinh sau day: Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong hoac Van phong dang ky
dat dai.
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2 Bwéc 2: Tiép nhan héd so L

- Kiém tra tinh ddy da cua thanh phan hé so va cap Giay tiép
nhan ho so va hen tra két qua.
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Trwong hop chuwa day da thanh phan ho so thi trd ho so kem
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hé so dé ngudi yéu cau dang
ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

- Trwong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho
so thi chuyén hd so dén Van phong dang ky dat dai.

Bwéc 3: Van phong DPang ky dat dai, Chi

nhanh Van phong dang ky dat dai thwe hién

- Pbi voi trwdng hop cap dbdi Gidy chirtng nhan quyén st dung déat, quyén
s& hiru tai san gan lién voi dat dé ghi ca ho, tén vo va ho, tén chong thi
khai thac, s dung théng tin vé tinh trang hén nhan trong Co s& di liéu
québc gia vé dan cuw.

Trwdng hop khéng khai thac dwoc théng tin vé tinh trang hén nhan thi
hwong dan nguoi st dung dat, chi s& hivu tai san gan lien voi dat nop
ban sao giay dang ky két hdn hoac giay t& khac vé tinh trang hdon nhan.

- Bbi voi trwong hop vi tri thira dat trén Gidy chirng nhan da cap khéng
chinh xac so v&i vi tri thwe té sivr dung dat tai thoi diém cap Gidy ching
nhan thi thwe hién kiém tra thwc dia va dbi chiéu véi hé so dang ky, cap
Gidy chirng nhan da cap dé xac dinh dung vi tri thira dat.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dé dia chinh doi véi truong hop
nguwoi str dung dat cd nhu cau dé xac dinh lai kich thwéc cac canh, dién
tich cla thira dat.

- Trich luc ban dd dia chinh hodc trich do ban dd dia chinh thira dat dbi voi
noi chwa c6 ban dd dia chinh hoac chi ¢ ban do dia chinh dang gidy da rach
nat, huw hdng déi véi trung hop Gidy chirng nhan da cap chwa st dung ban
do dia chinh hodc chua st dung trich do ban do dia chinh thira dat va nguoi
st dung dat co nhu cau cap mdi Gidy chirng nhan quyén st dung dat, quyen
s& hiru tai san gan lién voi dat hoac thuoc trudng hop phal cp moi Gidy
chirng nhan quyén st dung dat, quyén s& hiru tai sén gan lién véi dat.

- GUri Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
theo Mau sé 19 ban hanh kém theo Nghj dinh s6 151/2025/ND-CP dén
co quan thué dé xac dinh va théng bao thu nghia vu tai chinh déi voi
trwdng hop phai thwc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phap luat.

Mau so 19

- Chinh ly, cap nhat bién déng vao hd so dia chinh, co sé& dir liéu dat dai.

- Cap Gidy chrng nhan; trao Gidy chirng nhan hodc glvi co quan tiép
nhan hoé so de trao cho nguwoi dwoc cap.

Trwdng hop clp dbi Gidy chirng nhan da cap do do dac lap ban dd dia
chinh ma bén nhan thé chap dang git* Gidy chirng nhan thi théng béo
danh sach cac trudng hop lam tha tuc cap Gidy chirng nhan cho bén
nhan thé chap; xac nhan viéc dang ky thé chap vao Gidy chirng nhan
dwoc cp. Viéc trao Gidy chirtng nhan dwoc thyc hién ddng thdi gitra ba
bén gdbm Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong ddng ky dat
dai, ngwdi st dung dat, chd s& hiru tai san gan lién voi dat va bén nhan
thé chap; ngudi sir dung dat, ch s& hiru tai san gén lién véi dat ky, nhan
Gidy chirng nhan méi tr Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai dé trao cho bén nhan thé chép; bén nhan thé chip
c6 trach nhiém ndp Gidy chirng nhan cii dang thé chap cho Van phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai dé quan ly.



HO SO, THOI HAN, DOl TUONG THUC HIEN

Thanh phan, so lwong hé so

Thanh phan hoé so

< Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lien véi dat theo
Mau so 18 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP. 1., <o 18

Trwong hop hd gia dinh c6 yéu cau ghi day da tén thanh vién c6
chung quyén str dung dat cua ho gia dinh thi trong Bon dang ky
bién dong dat dai, tai san gan lién voi dét,phéi thé hién thong tin
cac thanh vién c6 chung quyén str dung dat cua hé gia dinh.

< Giay chirng nhan da cip.

<*Manh trich do ban dd dia chinh thira dat dbi v&i trwérng hop
trich do dia chinh thira d&t ma ranh giéi thira dat khong thay
déi hoac trwérng hop cap ddi Gidy chirng nhan ma nguodi st
dung dat c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thwéc cac
canh, dién tich cta thira dat.

S6 lwong ho so: 01 bd

Thoi han gidi quyét

o Khong qua 05 ngay lam viéc, tai cac x& mién nui, hai déo, vung sau,
vlng xa, vung co diéu kién kinh té - x& hoi khé khan, viing cé diéu
kién kinh t& - x& hoi d&c biét kho khan thi thoi gian thwe hién khéng
qué 10 ngay lam viéc dbi véi cac trwdng hop sau:

+ Nguou s dung dat c6 nhu cau dbéi Gidy chirng nhan da cap truoc
ngay 01 thang 8 nam 2024 sang Glay chirng nhan quyén st dung dét,
quyén s& hiru tai san gan lién véi dat.

+ Giay chirng nhan da cap bi 6, nhoe, rach, hw héng.

+ Glay ching nhan da cp chung cho nhiéu thira d4t ma thwc hién cap
riéng cho twng thira dat theo nhu cau clia nguoi st dung dat va tredng
hO’p cap doi Glay chrng nhan quyén st dung dat, quyen s® hiru tai
san gan lién voi dat dbi voi trwong hop co nhleu thtra dat cap chung 01
Gidy chirng nhan ma c6 moét hoac mot sb thira dat thudc trwong hop
thu héi Gidy chirng nhan.

+ Muc dich st dung dat ghi trén Glay chung nhan da cap theo quy dinh
cua phap luat vé dat dai tai thoi diém cép Glay chirng nhan da cap
khac v&i muc dich s dung dat theo phan loai dat quy dinh tai Diéu 9
cua Luat D4t dai va quy dinh tai Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP.

+ Vi tri thiva dat trén Glay chirng nhan da cap khong chinh xac so v&i vi
tri thwe té sir dung déat tai thoi diém clp Gidy chirng nhan da cap.

+ Quyen st dung dat, quyen s& hiru tai san gan I|en véi dat [a tai san
chung cla vo va chong ma Glay chung nhan da cép chi ghi ho, tén cla
vo hoac cua chong nay co yeu cau cap doi Glay chirng nhan quyén sir
dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan lién véi dat dé ghi ca ho, tén vo va
ho, tén chéng.

+ Gidy chung nhan da cap gh| tén hd gia dinh, nay cac thanh vién co
chung quyén st dung dat cha ho gla dinh do co yeu cau cap doi Glay
chirng nhan quyén s dung dat, quyén s& hiru tai san gan lién voi dat
dé ghi day du tén thanh vién c6 chung quyén sr dung dat cia ho gia
dinh.

< Khong qua 10 ngay lam viéc doi voi trudng hop cap dbi Gléy chirng
nhan do thay dbi kich thuwdre cac canh, dién tich, so hiéu cua thira dat
do do dac lap ban dd dia chinh, trich do dia chinh thira dat ma ranh
gi&i thira dat khéng thay dbi.

<+ Dbi voi cac xa mién nui, hai dao, vung sau, vung xa, vung c6 diéu
kién kinh té - x& héi kho khan, viing cé diéu kién kinh té - xa hoéi dac
biét kho khan thi thoi gian thwe hién khéng qué 10 ngay lam viéc.

s Trwedng hop cap ddi ddng loat cho nhiéu nguoi st dung dat do do
dac 1ap ban dé dia chinh thi th&i gian thwe hién theo dy an da dwoc
co quan c6 thAm quyén phé duyét.

oi twong thwe hién tha tuc
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< Tb chirc trong nudc, td chirc ton gido, td chirc ton gido truc thudc, to
chire nwéc ngoai cé chirc nang ngoai giao, ngwoi géc Viét Nam dinh cw
& nwédc ngoai, to chure kinh té cé von dau tw nwédc ngoai; to chirc nwédc
ngoai, c4 nhan nwéc ngoai.

<% Cé nhan, cong dbéng dan cu.



