Bwéc 1: Nop ho so

Nguwoi yéu cau dang ky nép hé so dén mét trong cac co quan
trén dia ban clp tinh sau day: Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong hodc Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai
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Bwéc 2: Tiep nhan ho so —

- Kiém tra tinh day du cda thanh phan ho so va cap Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua.

Trwdng hop chua day da thanh phan ho so thi tré ho so kém Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bo
sung theo quy dinh.

- Truong hop Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so thi
chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai.
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Bwéc 3: Van phong Dang Ky dat dai, Chi nhanh ~ ﬂ

Van phong diang ky dat dai thwc hién

- Kiém tra thong tin vé Gidy chirng nhan da cdp ma nguwdi st dung dét,
cht s& hivu tai san gan lién voi dat khai bao bj mét trong hd so dia chinh,
co s& dir liéu dat dai.

Trwdng hop phat hién thira dat, tai sdn gan lién voi dat dwoc cap Gidy
chirng nhan da dwoc chuyén quyén st dung dat, quyén sé hiru tai san
gan lién voi dat hodc dang thé chéap thi théng béao, tra lai hd so cho nguei
st dung dat, ch s& hiru tai san gan lién voi dat.

- Pang tin 03 1an trén phwong tién thdng tin dai ching & dia phwong trong
thdi gian 15 ngay déi véi tredng hop mat Gidy chirng nhan cuda té chire,
nguoi géc Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, td chirc nwédc ngoai, ca nhan
nwdc ngoai; chi phi dang tin do ngudi st dung dat, chi s& hivu tai san
gan lién véi dét chi tra.

- Chuyén thong tin dén Uy ban nhan dan cip xa noi c6 dat dbi voi trudng
hop méat Gidy chirng nhan ctia ca nhan, cdng ddng dan cuw.

Bwéc 4: Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dat thwe hién

- Niém yét cong khai vé viéc mat Gidy chirng nhan da cép tai tru s& Uy
ban nhan dan cap xa va diém dan cw noi c6 dat trong thoi gian 15
ngay; déng thoi tiép nhan phan anh trong thdi gian niém yét cong khai
vé viéc mat Gidy chirng nhan da cép.

- Lap bién ban két thic niém yét trong thdi han khéng qua 05 ngay ké
tr ngay két thic thoi gian niém yét va giri dén Van phong dang ky dat
dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

Bwéc 5: Van phong Déng ky dat dai, Chi nhanh l
Van phong dang ky dat dai thwc hién 0

- Hay Gié’y chirng nhan d& cép; cap nhat, chinh Iy hé so dia chinh, co s&
dir liéu dat dai; cap lai Giay chirng nhan cho nguwoi dwoc cap.

- [(iém tra, ky duyét manh trich do ban do dia chinh do nguoi st dung
dat nép doi v&i trrdng hop nguwdi str dung dat co nhq cau do dac lai de
xac dinh lai kich thwdc cac canh, dién tich cta thira dat;

- Trich luc ban dé dia chinh hodc trich do ban db6 dia chinh thira dat dbi
v&i noi chwa cé ban dé dia chinh hoadc chi c6 ban dé dia chinh dang giay
da rach nat, hw héng khong thé khdi phuc va khong thé sir dung dé sb
hoa theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 4 Nghi dinh sé 101/2024/ND-
CP dé thé hién so d6 cua thira dat trén Gidy chirng nhan quyén s dung
dat, quyén s& hiru tai san gan lién voi dat.

- Gwi Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo
Mau sb 19 ban hanh kém theo Nghi dinh sd 151/2025/ND-CP dén co quan
thué dé xac dinh va thdéng bao thu nghia vu tai chinh déi véi trwéng hop
phai thyre hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phéap luat.

* Trwdng hop Trang bd sung cla Gidy chirng nhan da cip theo quy dinh
ctia phap luat dat dai trudc ngay 01/8/2024 bi mét thi Van phong dang ky
d4t dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai kiém tra théng tin ciia Trang
bd sung trong hd so dia chinh, co' s& dir liéu dat dai; thwe hién cp lai Gidy
chirng nhan quyén st dung dat, quyén s& hiru tai san gan lién voi dat voi
céc théng tin cap nhat ctia Gidy chirng nhan da cép va théng tin trén Trang
bo sung.

Mau so 19



HO SO, THOI HAN, POl TUONG
THWC HIEN

Thanh phan, so lwong hé so

Thanh phan ho so
< DI voi trwdng hop cép lai Gidy chirng nhan bj mét B
- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat n

theo Mau s6 18 ban hanh kem theo Nghi dinh so6
151/2025/ND-CP. Mau so 18

« Manh trich do ban dé dia chinh thira dat dbi v&i trudng
hop ngudi st dung dat cé nhu cau do dac dé xac dinh
lai kich thwéc cac canh, dién tich clia thira dat.
< Dbi voi trvdng hop mét Trang bd sung Ei
- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat '
theo Mau s60 18 ban hanh kem theo Nghi dinh SO Mauso 18
151/2025/ND-CP.
Gidy chirng nhan da cap.
« Manh trich do ban dé dia chinh thira dat dbi v&i trudng
hop ngudi st dung dat cé nhu cau do dac dé xac dinh
lai kich thwéc cac canh, dién tich clia thira dat.
S6 lwong ho so: 01 bo

Thoi han gidi quyét

% Khong qua 10 ngay lam viéc.

< Dbi v&i cac x& mién nui, hai ddo, ving sau, ving xa, ving
c6 diéu kién kinh té - xa héi khé khan, vang c6 diéu kién kinh
té - xa hdi dac biét khd khan thi théi gian thwe hién khéng
gua 20 ngay lam viéc.

- WDoi twong thwe hién tha tuc

hanh chinh

< Tb chlrc trong nwdc, td chirc ton gido, td chirc tdn gido truc
thudc, td chirc nwdc ngoai cod chirc ndng ngoai giao, ngudi
géc Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, td chire kinh té c6 vén
dau tv nwdc ngoai; t6 chirc nwédc ngodi, cd nhan nudéc
ngoai.

<% C& nhan, cong déng dan cuw.



